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หน้าจอสมัครสมาชิก 

1. เขา้เวบ็ไซต์ http://tca1.ifsct.net จะเห็นหน้าเวบ็ไซต์ดงัรูปที่ 1 ให้คลิกเพื่อเลือกสมาคมตามท่ี

สหกรณ์ของท่านสังกดัอยู่ 

 

รูปท่ี 1 

 

2. เมื่อคลิกเลือกจะสมาคมแลว้ จะเห็นหนา้เวบ็ไซตด์งัรูปที่ 2 ให้คลิกเลือกสหกรณ์ของท่าน กรอก

ช่ือผูใ้ชง้าน และ รหสัผ่านให้ถูกตอ้ง แลว้คลิกปุ่ ม “เขา้สู่ระบบ” 

 

รูปท่ี 2 

 

เลือกสหกรณ์ และกรอก 

ช่ือผู้ใช้งาน และรหสัผ่าน 

คลิกเพ่ือเข้าสู่ระบบ 
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3. เมื่อเขา้สู่ระบบแลว้จะเห็นหนา้เวบ็ไซตด์งัรูปที่ 3 ให้คลิกเลือก “ใบสมคัร” เมนูทางดา้นซ้ายของ

หนา้จอ เพื่อเขา้ไปทาํการกรอกใบคาํขอสมคัรฌาปนกจิสงเคราะห์ 

 

รูปท่ี 3 

4. เมื่อคลิก “ใบสมคัร” แลว้จะเห็นหนา้เวบ็ไซตด์งัรูปที่ 4 ให้ทาํการเลือกประเภทสมาชิก แล้วทาํ

การกรอกขอ้มูลให้ถูกตอ้งครบถว้น เมื่อทาํการกรอกขอ้มูลถูกตอ้งและครบถ้วนแล้ว ให้ทาํการกด “Save” 

ดงัรูปที่ 4 

 

รูปท่ี 4 

คลิกเพ่ือกรอกใบคําขอสมคัร 

คลิกเพ่ือทําการบนัทึกข้อมลู 

คลิกเพ่ือเลือกประเภทสมาชิก 
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5. จากนั้นจะมี Dialog ขึ้นมาดงัรูปที่ 5 ถ้าเพื่อยืนยนัการบนัทึก กด “OK” เพื่อบนัทึก หรือ กด 

“Cancel” เพื่อยกเลิก  

 

รูปท่ี 5 

6. ถา้หากสมาชิกคนนั้น เคยทาํการสมคัรไปกอ่นหนา้น้ี ต่อมาไดท้าํการลาออก แล้วกลบัมาสมคัร

ใหม่จะมี Dialog ขึ้นมาเตือนดงัรูปที่ 6  

- กดปุ่ ม “OK” เพื่อทาํการสมคัรใหม่อีกครั้ ง หรือ กดปุ่ ม “Cancel” เพื่อทาํการยกเลิก 

หมายเหตุ ***กรณีน้ีจะเกิดขึน้ก็ต่อเม่ือสมาชิกคนน้ันเคยทาํการสมัครมาแล้วก่อนหน้าน้ี ต่อมาได้ทาํการลาออก แล้ว

กลับมาสมัครใหม่เท่าน้ัน 

 

รูปท่ี 6 

7. เมื่อทาํการบนัทึกสําเร็จจะมี Dialog ขึ้นมาเพื่อให้ทาํการพิมพ์ใบเสร็จ กดปุ่ ม “OK” เมื่อต่อการ

พิมพใ์บเสร็จ หรือ กดปุ่ ม “Cancel” เพื่อทาํการยกเลิก 

 

รูปท่ี 7 
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หมายเหตุ ***การบันทึกจะเสร็จส้ินก็ต่อเม่ือมีข้อความสีเขียวว่า “บันทึกข้อมูลสาํเร็จ” ปรากฏขึน้ดังรูปท่ี 8 

 

รูปท่ี 8 

8. หากทาํการกดปุ่ ม “OK”  จะปรากฏหนา้จอใบเสร็จขึ้นอีกหนา้จอหน่ึงให้ทาํการกดปุ่ ม “Ctrl” และ 

“P” พร้อมกนั ที่แป้นพิมพ ์

 

รูปท่ี 9 

- เมื่อกดปุ่ ม “Ctrl” และ “P” พร้อมกนั ที่แป้นพิมพแ์ละจะปรากฏ Dialog ให้ทาํการเลิกเคร่ืองพิมพ์

ขึ้นทาํการเลือกเคร่ืองพิมพ ์และกดปุ่ ม “OK” ดงัรูปที่ 10 

 

รูปท่ี 10 

คลิกเพ่ือเลือกเคร่ืองปริน้ 
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 *** เม่ือทาํการพิมพ์ใบเสร็จ อาจจะมี URL . หัวกระดาษ. ท้ายกระดาษ ฯลฯ ปรากฏด้วย วิธีต้ังค่าเพ่ือไม่ให้ ข้อมูล

เหล่าน้ีปรากฏ ให้ทาํตามรูปท่ี 11 โดยการคลิกท่ี Firefox (สีส้มท่ีอยู่มุมซ้ายมือด้านบน) -> Print -> Print Setup 

 

รูปท่ี 11 

 จากน้ันเลือกท่ีแถบท่ีสอง(Margins & Header/Footer) แล้วปรับเปล่ียน Headers & Footer ให้เป็นว่าง (blank)  ดัง

รูปท่ี 12 

 

รูปท่ี 12 
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หน้าจอแก้ไขใบสมัครสมาชิก 

1. หากตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลในใบสมคัรสมาชิกฌาปนกจิสงเคราะห์ ให้ทาํการคลิกเลือก “แกไ้ขใบ

สมคัร” แถบเมนูทางซ้ายมือของหน้าหน้า เมื่อคลิก “แกไ้ขใบสมคัร” แล้วจะเห็นหน้าเวบ็ไซต์ดงัรูปที่ 1 

สามารถเรียกขอ้มูลขึ้นมาแกไ้ขได ้3 วธีิ ดงัน้ี 

1.) “เลขสมาชิกสหกรณ์” ของสมาชิกที่ตอ้งการแกไ้ข 

2.) “เลขบตัรประชาชน” ของสมาชิกที่ตอ้งการแกไ้ข 

วิธีท่ี 1.) และ 2.) ให้กรอกตัวเลขแล้วคลิกปุ่ มค้นหาด้านหลัง 

3.) คลิกที ่“Open” จะมี Dialog แสดงขึ้นมาดงัรูปที่ 2 

 

รูปท่ี 1 

2. เมื่อคลิกเลือก “Open” จะมี Dialog ขึ้นมาดงัรูปที่ 2 สามารถเรียกข้อมูลของสมาชิกที่ต้องการ

แกไ้ขไดโ้ดยการกรอกขอ้มูลอย่างใดอยา่งหน่ึงของสมาชิกท่ีตอ้งการแกไ้ข หรือจะกรอกให้ครบทั้งหมดกไ็ด ้

เมื่อกรอกขอ้มูลแลว้ให้คลิกที่ปุ่ ม ”คน้หา” จะแสดงรายช่ือของสมาชิกขึ้นมาให้ทาํการคลิกเลือกช่ือสมาชิกที่

ตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ระบบจะทาํการเรียกขอ้มูลขึ้นมา  

แต่หากคลิกปุ่ ม “คน้หา” โดยไม่ไดก้รอกขอ้มูลใด ๆ เลย จะแสดงรายช่ือของสมาชิกทั้งหมดของ

ศูนยป์ระสานงานนั้น ให้คลิกเลือกช่ือของสมาชิกที่ตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ระบบจะทาํการเรียกขอ้มูลขึ้นมา 

3.คลิกเพ่ือแสดง Dialog 

1. กรอกเลขสมาชิกสหกรณ์ 

2. กรอกเลขบตัรประชาชน 
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รูปท่ี 2 

3. เมื่อคลิกเลือกช่ือสมาชิกจาก Dialog หรือกรอก “ เลขสมาชิกสหกรณ์” หรือ “เลขบตัร

ประชาชน” จากหน้าแก ้ไขใบคําขอสมัครแล้ว จะปรากฏ Dialog ดังรูปที่  3 ขึ้นมาเพื่อให้ RE-Print 

ใบเสร็จรับเงิน เหมือนกนักบัใบเสร็จในตอนคีย์สมคัร หากตอนบนัทึกใบสมคัรไม่ต้องการการพิมพ์ใน

ขณะนั้นสามารถมา RE-Print ไดห้นา้จอแกไ้ขใบสมคัรได ้

 กดปุ่ ม “OK” เมื่อต่อการพิมพใ์บเสร็จ หรือ กดปุ่ ม “Cancel” เพื่อทาํการยกเลิก 

 

รูปท่ี 3 

 เมื่อกดปุ่ ม “OK” แลว้จะปรากฏหนา้จอใบเสร็จขึ้นมาเหมือนกนักบัใบเสร็จในหน้าจอสมคัร

สมาชิก วธีิการ Print และการตั้งแต่สามารถกลบัไปดูไดใ้นคู่มือ หนา้จอสมคัรสมาชิก 

กรอกข้อมลูสมาชิก 

ที่ต้องการแก้ไข 

คลิกเพ่ือค้นหา 

คลิกเลือกสมาชิกที่ 

ต้องการแก้ไขข้อมลู 
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4. จากนั้นจะปรากฏหนา้เวบ็ไซต์ดงัรูปที่ 4 จากหน้าน้ีสามารถแกไ้ขข้อมูลใบสมคัรสมาชิกได ้

เมื่อทาํการแกไ้ขเสร็จให้คลิก “Save” เพื่อบนัทึกขอ้มูล ดงัรูปที่ 4 

 

รูปท่ี 4 

5. แต่เมื่อคลิกเลือกช่ือสมาชิกจาก Dialog หรือกรอก “เลขสมาชิกสหกรณ์” หรือ “เลขบตัร

ประชาชน” จากหนา้แกไ้ขใบคาํขอสมคัรแลว้ ปรากฏหนา้เวบ็ไซตด์งัรูปที่ 5 แสดงวา่ใบคาํขอสมคัรสมาชิก

นั้นไดร้ับการอนุมติัเรียบร้อยแล้ว ข้อมูลต่าง ๆ จะย้ายจากใบสมคัร ไปเป็น ทะเบียนสมาชิก ซ่ึงถ้าหาก

ตอ้งการแกไ้ขตอ้งไปใชเ้มนูที่ช่ือ “ดู/แกไ้ขขอ้มูลทะเบียนสมาชิก” 

 

รูปท่ี 5 

คลิกเพ่ือทําการบนัทึกข้อมลู 
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6. จากนั้นจะมี Dialog ขึ้นมาดงัรูปที่ 6 ถ้าเพื่อยืนยนัการบนัทึก กด “OK” เพื่อบนัทึก หรือ กด 

“Cancel” เพื่อยกเลิก  

 

รูปท่ี 6 

หมายเหตุ ***การบันทึกจะเสร็จส้ินก็ต่อเม่ือมีข้อความสีเขียวว่า “บันทึกข้อมูลสาํเร็จ” ปรากฏขึน้ดังรูปท่ี 8 

 

รูปท่ี 7 
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หน้าจอ ดู/แก้ไข ข้อมูลทะเบียนสมาชิก 

1. หนา้จอน้ีจะใชใ้นการแกไ้ขเปลี่ยนแปลงขอ้มูลสมาชิก เมื่อคลิกที่เมนู “ดู/แกไ้ข ข้อมูลทะเบียน

สมาชิก” ดา้นซ้ายมือจะปรากฏหนา้จอ ดงัรูปที่ 1 สามารถเรียกดูขอ้มูลได ้2 วธีิ 

1.)  “ฌาปนกจิ” ของสมาชิกที่ตอ้งการแกไ้ข 

วิธีท่ี 1.) ให้กรอกตัวเลขแล้วคลิกปุ่ มค้นหาด้านหลัง 

2.) คลิกที ่“Open” จะมี Dialog แสดงขึ้นมาดงัรูปที่ 2 

 

รูปท่ี 1 

2. เมื่อคลิกเลือก “Open” จะมี Dialog ขึ้นมาดงัรูปที่ 2 สามารถเรียกข้อมูลของสมาชิกที่ต้องการ

แกไ้ขไดโ้ดยการกรอกขอ้มูลอย่างใดอยา่งหน่ึงของสมาชิกท่ีตอ้งการแกไ้ข หรือจะกรอกให้ครบทั้งหมดกไ็ด ้

เมื่อกรอกขอ้มูลแลว้ให้คลิกที่ปุ่ ม ”คน้หา” จะแสดงรายช่ือของสมาชิกขึ้นมาให้ทาํการคลิกเลือกช่ือสมาชิกที่

ตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ระบบจะทาํการเรียกขอ้มูลขึ้นมา  

แต่หากคลิกปุ่ ม “คน้หา” โดยไม่ไดก้รอกขอ้มูลใด ๆ เลย จะแสดงรายช่ือของสมาชิกทั้งหมดของ

ศูนยป์ระสานงานนั้น ให้คลิกเลือกช่ือของสมาชิกที่ตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ระบบจะทาํการเรียกขอ้มูลขึ้นมา 

2.คลิกเพ่ือแสดง Dialog 

1. กรอกเลขฌาปนกิจ 
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รูปท่ี 2 

 

1. จากนั้นจะปรากฏหนา้เวบ็ไซตด์งัรูปที่ 3 จากหนา้น้ีสามารถแกไ้ขขอ้มูลทะเบียนสมาชิกได้ เมื่อ

ทาํการแกไ้ขเสร็จให้คลิก “Save” เพื่อบนัทึกขอ้มูล ดงัรูปที่ 3 

 

รูปท่ี 3 

หมายเหตุ ***การบันทึกจะเสร็จส้ินก็ต่อเม่ือมีข้อความสีเขียวว่า “บันทึกข้อมูลสาํเร็จ” ปรากฏขึน้ 

กรอกข้อมลูสมาชิก 

ที่ต้องการแก้ไข 

คลิกเพ่ือค้นหา 

คลิกเลือกสมาชิกที่ 

ต้องการแก้ไขข้อมลู 

คลิกเพ่ือทําการบนัทึกข้อมลู 
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หน้าจอ แจ้งลาออก/เสียชีวิต 

1. หนา้จอน้ีจะใชใ้นการแกไ้ขเปลี่ยนแปลงขอ้มลูสมาชิก เมื่อคลิกทีเ่มนู “ดู/แกไ้ข ขอ้มูลทะเบยีน

สมาชิก” ดา้นซ้ายมือจะปรากฏหนา้จอ ดงัรูปที่ 1 สามารถเรียกดูขอ้มูลได ้2 วธีิ 

1.)  “ฌาปนกจิ” ของสมาชิกที่ตอ้งการแกไ้ข 

วิธีท่ี 1.) ให้กรอกตัวเลขแล้ว Enter 

2.) คลิกที ่“Open” จะมี Dialog แสดงขึ้นมาดงัรูปที่ 2 

 

 

รูปท่ี 1 

2. เมื่อคลิกเลือก “Open” จะมี Dialog ขึ้นมาดงัรูปที่ 2 สามารถเรียกข้อมูลของสมาชิกที่ต้องการ

แกไ้ขไดโ้ดยการกรอกขอ้มูลอย่างใดอยา่งหน่ึงของสมาชิกท่ีตอ้งการแกไ้ข หรือจะกรอกให้ครบทั้งหมดกไ็ด ้

เมื่อกรอกขอ้มูลแลว้ให้คลิกที่ปุ่ ม ”คน้หา” จะแสดงรายช่ือของสมาชิกขึ้นมาให้ทาํการคลิกเลือกช่ือสมาชิกที่

ตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ระบบจะทาํการเรียกขอ้มูลขึ้นมา  

แต่หากคลิกปุ่ ม “คน้หา” โดยไม่ไดก้รอกขอ้มูลใด ๆ เลย จะแสดงรายช่ือของสมาชิกทั้งหมดของ

ศูนยป์ระสานงานนั้น ให้คลิกเลือกช่ือของสมาชิกที่ตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ระบบจะทาํการเรียกขอ้มูลขึ้นมา 

 

3. หากตอ้งการเรียกดูขอ้มลูสมาชิกที่ทาํการ แจง้ลาออก/เสียชีวติ ไปแลว้ ให้ทาํการคลกิที่ “Open” 

ดงัรูปที่ 1 จะมี Dialog แสดงขึ้นมาดงัรูปที่ 2 

1.1) กรอกเลขฌาปนกิจ 1.2) คลิกเพ่ือแสดง Dialog แสดงรายช่ือ

สมาชิก เพ่ือแจ้งลาออก/เสียชีวิต 

 

3. คลิกเพ่ือแสดง Dialog เพ่ือแสดงรายช่ือสมาชิก

ที่ ทําการแจ้งลาออก/เสียชีวิต ไปแล้ว 
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รูปท่ี 2 

 

 

รูปท่ี 3 

กรอกข้อมลูสมาชิก 

ที่ต้องการแก้ไข 

คลิกเพ่ือค้นหา 

คลิกเลือกสมาชิกที่ 

ต้องการแก้ไขข้อมลู 

กรอกข้อมลูสมาชิก 

ที่ต้องการแก้ไข 

คลิกเพ่ือค้นหา 

คลิกเลือกสมาชิกที่ 

ต้องการแก้ไขข้อมลู 
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4. เมื่อคลิกเลือก “Open” (Dialog แสดงรายช่ือสมาชิก เพื่อแจ้งลาออก/เสียชีวิต) หรือปุ่ ม “…” 

(Dialog เพื่อแสดงรายช่ือสมาชิกที่ ทาํการแจง้ลาออก/เสียชีวติ ไปแล้ว) จะมี Dialog ขึ้นมาดงัรูปที่ 2 และ 3 

สามารถเรียกขอ้มูลของสมาชิกที่ตอ้งการ ไดโ้ดยการกรอกข้อมูลอย่างใดอย่างหน่ึงของสมาชิกที่ต้องการ 

หรือจะกรอกให้ครบทั้งหมดกไ็ด ้เมื่อกรอกข้อมูลแล้วให้คลิกที่ปุ่ ม ”ค้นหา” จะแสดงรายช่ือของสมาชิก

ขึ้นมาให้ทาํการคลิกเลือกช่ือสมาชิกที่ตอ้งการ ระบบจะทาํการเรียกขอ้มูลขึ้นมา  

แต่หากคลิกปุ่ ม “คน้หา” โดยไม่ไดก้รอกขอ้มูลใด ๆ เลยจะแสดงรายช่ือของสมาชิกทั้งหมดของ

ศูนยป์ระสานงานนั้น ให้คลิกเลือกช่ือของสมาชิกที่ตอ้งการ ระบบจะทาํการเรียกขอ้มูลขึ้นมา 

 

รูปท่ี 4 

5. ทาํการกรอกขอ้มูลให้ครบแลว้ ทาํการกดปุ่ ม “Save” เพื่อบนัทึกขอ้มลู ดงัรูปที่ 4 หากเรียกขอ้มูล

ขึ้นมาเพื่อแกไ้ขให้ทาํการ แกไ้ขขอ้มูล แลว้ทาํการกดปุ่ม “Save” เพือ่บนัทึกขอ้มูล เช่นกนั 

หมายเหตุ ***การบันทึกจะเสร็จส้ินก็ต่อเม่ือมีข้อความสีเขียวว่า “บันทึกข้อมูลสาํเร็จ” ปรากฏขึน้ดังรูปท่ี 5 

 

รูปท่ี 5 

6. หากทาํการเรียกขอ้มลูขึ้นมาเพื่อแกไ้ขแลว้ปรากฏหนา้จอดงัรูปที่ 6 แสดงวา่ใบคาํขอลาออกนั้น

ไดท้าํการอนุมติัไปแลว้ไม่สามารถแกไ้ขได ้

 

รูปท่ี 6 

คลิกเพ่ือทําการบนัทึกข้อมลู 
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หน้าจอชําระเงินเป็นกลุ่ม 

 หนา้จอน้ีใชสํ้าหรับการต่ออายสุมาชิก และยกเลิกสมาชิกที่ไม่ตอ้งการต่ออาย ุ

คลิกที่เมนู “ชาํระเงินเป็นกลุ่ม” จะปรากฏหนา้จอดงัรูปที่ 1  

 

รูปที่ 1 

 สําหรับปุ่ มกด “อนุมติั”(สีเขียว), “รออนุมติั”(สีเหลือง) และ “ยกเลกิ”(สีแดง) ใชสํ้าหรับการกดเพือ่เลือกทั้งหมด 

เช่น หากกด “อนุมติั” รายช่ือทุกรายช่ือจะมีสถานะ อนุมติั ทั้งหมด เป็นตน้ 

ในช่อง จาํนวนเงินเรียกเก็บ จะมาจากยอดเงินสงเคราะห์คงเหลือคงเหลือจากปีที่แลว้ หกักบัยอดเงินที่ตอ้งเรียก

เก็บใหม่ในปีน้ี 

 ในช่อง สถานะ ใหเ้ลือก  

อนุมติั สําหรับสมาชิกที่ตอ้งการต่ออาย ุ 

รออนุมติั สําหรับสมาชิกที่ยกไม่แน่ใจ 

ยกเลิก สําหรับสมาชิกที่ไม่ตอ้งการต่ออาย ุ

จากนั้นใหท้าํการกดปุ่ ม Save เพือ่บนัทึกการทาํรายการ เมื่อทาํรายการสําเร็จจะมี ขอ้ความเป็นตวัหนงัสือสีเขียว ปรากฏขึ้นวา่

แจง้ใหท้ราบวา่  “ทาํรายการสําเร็จ” 
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ปัญหาที่อาจจะเกิดขึน้เมื่อกดออกรายงานหรือใบเสร็จรับเงนิ 

1. เม่ือกดออกรายงานแล้วปรากฎว่าไม่สามารถแสดงรายงานได้ ให้สงัเกตบุริเวณด้านบนโลโก้วา่มีแทบท่ีเขียนว่า  

“Firefox prevented this site from opening a pop-up windows.”(รูปท่ี 1ก.)  

 
รูปที่ 1ก. 

2. กด Option (บริเวณด้านขวามือในรูปที่ 2ก.) 

 
รูปที่ 2ก. 
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3. เลือก Allowpop-ups for tca1.ifsct.net (รูปที่ 3ก.)  

 
รูปที่ 3ก. 

 
จากนัน้ลองกดออกรายงานอีกครัง้ หากรายงานออกถือว่าเสร็จสิน้ขัน้ตอน 

 
 

แต่ถ้ายังสามารถออกรายงานได้ ให้ทาํตามขัน้ตอนข้างล่าง 

แต่ถ้าไม่มีปรากฎแถบขึน้มาบริเวณด้านบนเหมือนในขัน้ตอนที่ผ่านมาให้คลิ๊กที่ Firefox -> Options -> Options 

(ดงัในรูปท่ี 1ข.) 

 
รูปที่ 1ข. 
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จากนัน้ให้เลือกที่แถบ Content (รูปที่ 2ข.) แล้วเลือก Excrption… 

 
รูปที่ 2ข. 

จากนัน้ให้ใส่ http://tca1.ifsct.net ลงในช่อง แล้วกด Allow  (รูปที่ 3ข.) 

 
รูปที่ 3ข. 
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จากนัน้กด Close (รูปที่ 4ข.) 

 
รูปที่ 4ข. 

ทดลองกดออกรายงานอีกครัง้ 

 

 

END… 
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คู่มือการออกรายงานต่าง  ๆ

เมื่อทาํการ Login เขา้สู่ระบบแลว้ก็จะเจอกบัหนา้ต่างดงัรูปที ่1 ใหค้ลิกที่ปุ่ ม Report บนเมนูบาร์ (กรอบสีแดง) 

 

รูปที่ 1 เลือกเมนู Report 

 

เมื่อเขา้มาในหนา้จอรายงาน จะมีเมนูใหเ้ลือก 3 เมนู รายงานประจาํวนั (กรอบสีแดง) , รายงานประจาํวนัเดือน , 

รายงานประจาํวนัปี 

1. หมวดรายงานประจาํวัน 

 

รูปที ่2 เมนูรายงาน 
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จากนั้นเลือกการออกรายงานตามตอ้งการ ดงัน้ี 

1.1 รายงานการสมคัรสมาชิก(ออกตามวนัที่คุ้มครอง)(กรอบสีแดง) ดงัรูป 

 

รูปที่ 3 รายงานการสมคัรสมาชิก(ออกตามวนัที่คุม้ครอง) 

 

จากนั้นเลือก สมาคม สาขา และช่วงวนัที่ ที่ตอ้งการออกรายงาน ซ่ึงช่วงวันท่ีน้ันจะเป็นช่วงวันท่ีของวันคุ้มครอง 

แลว้กดปุ่ ม ออกรายงาน(กรอบสีแดง)  ดงัรูป 

 

รูปที่ 4 การออกรายงาน 
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เมื่อกดปุ่ มออกรายงานระบบจะทาํการสร้างไฟล์ ดงัรูป 

 

รูปที่ 5 ระบบทาํการสร้างไฟล์ PDF 

ตัวอย่าง รายงานการสมคัรสมาชิก(ออกตามวนัที่คุม้ครอง) 

 

รูปที่ 6 ตวัอยา่งรายงานการสมคัรสมาชิก(ออกตามวนัที่คุม้ครอง) 
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1.2 รายงานการสมคัรสมาชิก(ออกตามวันที่สมคัร) 

 

รูปที่ 7 รายงานการสมคัรสมาชิก(ออกตามวนัที่สมคัร) 

 

จากนั้นเลือก สมาคม สาขา และช่วงวนัที่ ที่ตอ้งการออกรายงาน ซ่ึงช่วงวันท่ีน้ันจะเป็นวันท่ีสมัครในใบสมัคร 

แลว้กดปุ่ ม ออกรายงาน(กรอบสีแดง)  ดงัรูป 

 

รูปที่ 8 การออกรายงาน 
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ตัวอย่าง รายงานการสมคัรสมาชิก(ออกตามวนัที่สมคัร) 

 

รูปที่  9 ตวัอยา่งรายงานการสมคัรสมาชิก(ออกตามวนัที่สมคัร) 

 

1.3 รายงานการสมคัรสมาชิก(ออกตามวนัที่บันทึก) 

 

รูปที่ 10 รายงานการสมคัรสมาชิก(ออกตามวนัที่บนัทึก) 
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จากนั้นเลือก สมาคม สาขา และช่วงวนัที่ ที่ตอ้งการออกรายงาน แลว้กดปุ่ ม ซ่ึงช่วงวันท่ีน้ันจะเป็นวันท่ี ท่ีทําการ

บันทึกข้อมูล ออกรายงาน(กรอบสีแดง)  ดงัรูป 

 

รูปที่ 11 การออกรายงาน 

เมื่อกดปุ่ มออกรายงานระบบจะทาํการสร้างไฟล์ ดงัรูป 

 

รูปที่ 12 ระบบทาํการสรา้งไฟล์ PDF 

ตัวอย่าง รายงานการสมคัรสมาชิก(ออกตามวนัที่บนัทึก) 

 

รูปที่ 13 ตวัอยา่งรายงานการสมคัรสมาชิก(ออกตามวนัที่บนัทึก) 
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1.4 รายงานทะเบยีนสมาชิก 

 

รูปที่ 14 รายงานทะเบียนสมาชิก 

จากนั้นเลือก สมาคม สาขา และช่วงวนัที่ วันท่ีจะเป็นวันท่ีตามวันคุ้มครองของสมาชิก ที่ตอ้งการออกรายงาน 

แลว้กดปุ่ ม ออกรายงาน(กรอบสีแดง)  ดงัรูป 

 

รูปที่ 15 การออกรายงาน 

เมื่อกดปุ่ มออกรายงานระบบจะทาํการสร้างไฟล์ ดงัรูป 

 

รูปที่ 16 ระบบทาํการสรา้งไฟล์ PDF 
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ตัวอย่าง รายงานทะเบียนสมาชิก 

 

รูปที่ 17 ตวัอยา่งรายงานทะเบียนสมาชิก 

 

1.5  รายงานสมุดประจาํตัวสมาชิก 

 

รูปที่ 18 รายงานสมุดประจาํตวัสมาชิก 

จากนั้นกรอกรหสัสหกรณ์ หรือเลือก ช่ือสหกรณ์  เลือกสมาคมและกรอก เลขฌาปนกิจ(ดูจากรายงานทะเบียน 

ช่องเลขทะเบียน(ฌาปนกิจ)) แลว้กดปุ่ ม ออกรายงาน (กรอบสีแดง)  ดงัรูป 
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รูปที่ 19 การออกรายงาน 

เมื่อกดปุ่ มออกรายงานระบบจะทาํการสร้างไฟล์ ดงัรูป 

 

รูปที่ 20 ระบบทาํการสรา้งไฟล์ PDF 

ตัวอย่าง รายงานสมุดประจาํตวัสมาชิก 

 

รูปที่ 21 ตวัอยา่งรายงานสมุดประจาํตวัสมาชิก 
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1.6 รายงานการแจ้งตายของสมาชิก 

 

รูปที่ 22 รายงานการแจง้ตายของสมาชิก 

จากนั้นเลือก สมาคม สาขา และช่วงวนัที่ ที่ตอ้งการออกรายงาน แลว้กดปุ่ ม ออกรายงาน(กรอบสีแดง)  ดงัรูป 

 

รูปที่ 23 การออกรายงาน 

เมื่อกดปุ่ มออกรายงานระบบจะทาํการสร้างไฟล์ ดงัรูป 

 

รูปที่ 24 ระบบทาํการสรา้งไฟล์ PDF 
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ตัวอย่าง รายงานการแจง้ตายของสมาชิก 

 

รูปที่ 25 ตวัอยา่งรายงานการแจง้ตายของสมาชิก 

 

1.7 รายงานการลาออกของสมาชิก 

 

รูปที่ 26 รายงานการลาออกของสมาชิก 
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จากนั้นเลือก สมาคม สาขา และช่วงวนัที่ ที่ตอ้งการออกรายงาน แลว้กดปุ่ ม ออกรายงาน(กรอบสีแดง)  ดงัรูป 

 

รูปที่ 27 การออกรายงาน 

 

เมื่อกดปุ่ มออกรายงานระบบจะทาํการสร้างไฟล์ ดงัรูป 

 

รูปที่ 28 ระบบทาํการสรา้งไฟล์ PDF 

 

ตัวอย่าง รายงานการลาออกของสมาชิก 

 

รูปที่ 29 ตวัอยา่งรายงานการลาออกของสมาชิก 
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2. หมวดรายงานประจาํวันเดอืน 

 

รูปที่ 30 เมนูรายงานประจาํวนัเดือน 

 

2.1 รายงานยอดหักรายบุคคล 

 

รูปที่ 31 รายงานยอดหกัรายบุคคล 

จากนั้นกรอกปี เลือกเดอืน  ที่ตอ้งการ กรอก รหสัสหกรณ์หรือเลือกช่ือสหกรณ์ แลว้กดปุ่ ม ออกรายงาน(กรอบสี

แดง)  ดงัรูป 

 

รูปที่ 32 การออกรายงาน 
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เมื่อกดปุ่ มออกรายงานระบบจะทาํการสร้างไฟล์ ดงัรูป 

 

รูปที่ 33 ระบบทาํการสรา้งไฟล์ PDF 

ตัวอย่าง รายงานยอดหกัรายบุคคล 

 

รูปที่ 34 ตวัอยา่งรายงานยอดหกัรายบุคคล 

 

2.2 รายงานสรุปยอดหกัประจาํเดอืน 

 

รูปที่ 35 รายงานสรุปยอดหกัประจาํเดือน 
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จากนั้นกรอกปี เลือกเดอืน  ที่ตอ้งการ กรอก รหสัสหกรณ์หรือเลือกช่ือสหกรณ์ แลว้กดปุ่ ม ออกรายงาน(กรอบสี

แดง)  ดงัรูป 

 

รูปที่ 36 การออกรายงาน 

 

เมื่อกดปุ่ มออกรายงานระบบจะทาํการสร้างไฟล์ ดงัรูป 

 

รูปที่ 37 ระบบทาํการสรา้งไฟล์ PDF 

 

ตัวอย่าง รายงานสรุปยอดหกัประจาํเดือน 

 

รูปที่ 38 ตวัอยา่งรายงานสรุปยอดหกัประจาํเดือน 
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2.3 รายงานตัดยอดรายบุคคล 

 

รูปที่ 39 รายงานตดัยอดรายบุคคล 

 

จากนั้นเลือก สมาคม สาขา และช่วงวนัที่ ที่ตอ้งการออกรายงาน แลว้กดปุ่ ม ออกรายงาน(กรอบสีแดง)  ดงัรูป 

 

รูปที่ 40 การออกรายงาน 

 

เมื่อกดปุ่ มออกรายงานระบบจะทาํการสร้างไฟล์ ดงัรูป 

 

รูปที่ 41 ระบบทาํการสรา้งไฟล์ PDF 
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ตัวอย่าง รายงานตดัยอดรายบุคคล  

 

รูปที่ 42 ตวัอยา่งรายงานตดัยอดรายบุคคล  

 

2.4 รายงานสรุปตัดยอดประจาํเดือน 

 

รูปที่ 43 รายงานสรุปยอดหกัประจาํเดือน 

จากนั้นเลือก สมาคม สาขา และช่วงวนัที่ ที่ตอ้งการออกรายงาน แลว้กดปุ่ ม ออกรายงาน(กรอบสีแดง)  ดงัรูป

 

รูปที่ 44 การออกรายงาน 
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เมื่อกดปุ่ มออกรายงานระบบจะทาํการสร้างไฟล์ ดงัรูป 

 

รูปที่ 45 ระบบทาํการสรา้งไฟล์ PDF 

 

ตัวอย่าง รายงานสรุปตดัยอดประจาํเดือน  

 

รูปที่ 46 ตวัอยา่งรายงานสรุปตดัยอดประจาํเดือน  


